ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
COMUNA CAPU CAMPULUI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului cuprinzand mésurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de hotiréri ale Consiliului local al comunei Capu Campului, judetul Suceava

Consiliul local al comunei Capu Campului, judeful Suceava;

Avand in vedere :
- referatul de aprobare prezentat de doamna Birsan Marcela-Elena - primarul comunei Capu

Campului , nregistrat la numarul 5805 din 06.10.2022;
- raportul - secretarului general al comunei Capu Campului inregistrat la numarul 6183 din 11.10,
2022;

- avizul  Comisiei pentry administratie publici locals, juridica si de disciplin, apararea ordini gi
linigtii publice, a drepturilor cetatenilor ;

- Prevederile art.1 alin.(2) litb) din Anexa nr.{ ia Ordonanta de urgent3 a Guvernuluj nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

- prevederile art.84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea
actelor normative, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare:

- prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administrafia public3, republicats,

cu modificarile si completérile ulterioare,
- prevederile art. 25 alin.(2) din Anexa nr.2 Ia Ordinul Ministruiui dezvoltsirii, lucrarilor publice si

administratiei nr. 25/2021 privind aprobarea modelului orientativ al statutujuj unitasii administrativ-teritoriale,
precum si a modelului orientativ al regulamentului de organizare si functionare a consiliului local ;

In temeiul dispozitiilor art, 129 alin.(2) lita) , art. 139 si art. 196 alin.(1) lita) din Odonania de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile $i completérile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Regulamentul cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de hotirari ale Consiliului local al comunei Capu Campului, judetul Suceava, conform

anexei care face parte integrant din prezenta hotarare.
Art.2 Secretarul general al comunei Capu Campului va comunica prezenta hotarare Insitutiei

Prefectului Judefului Suceava, Primarulyi comunei Capu Campuiui si personalului din aparatul de

specialitate al primarului.
Ant.3 Prezenta hotarire va fi adusa la cunostind publica prin afisare la sedjul Primériei si

pubiicarea pe pagina de internet Www.comunacapucampului.ro.

PRESEDINTE 1%% Contrasemnezi pentru legalitate
Posmangiu Miiaift ) Secretar general al comunei,
Timig Elena

Capu Campului, 26 octorimmg. 2022
Nr. 55



CONSILIUL LOCAL AL COMUNE! CAPU CAMPULUI ANEXA
la Hotéréarea consiliului local nr. 55 din 26.10.2022

REGULAMENT
cuprinzand maésurile metodologice, organizatorice, termenele $i circulatia proiectelor
de hotérari ale Consiliului loca] aj comunei Capu Campului, judetul Suceava

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Prezentul Regulament stabileste masurile metodologice, organizatorice, termenele
§i circulatia proiectelor de hotérari ale autoritatii deliberative la la nivelul comunei Capu Campuiui,
judetul Suceava. .

Art. 2 - Prevederile prezentului Regulament sunt obligatorii pentry initiatorii proiectelor de
hotaréri, precum si pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de

specialitate al primarului comunei Capu Campului .
Art. 3 - Consiliul local al comunei Capu Campului adopt hotarari — acte administrative cy

caracter normativ sau individual ; In limitele stabiiite prin Constitulia Romaniei si prin lege, si

numai in domeniile in care acesta are atributii legale.
Art. 4 - (1) La elaborarea proiectelor de hotarari se va avea in vedere caracterul lor de

acte subordonate legilor, hotararilor si ordonantelor Guvernului $i altor acte de nivel superior.

(2) Reglementarile cuprinse in proiectele de hotarari nu pot contraven; reglementarilor din
actele normative de nivel supetior.

Art.5 - Proiectele de hotarari, referatele de aprobare si rapoartele de Specialitate ale
compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Capu Campului se
elaboreaza cu respectarea prevederilor Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnic3 legisiativa
pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile gi completérile ulterioare.

CAPITOLULII
INITIEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, STRUCTURA $I CONTINUTUL PROIECTELOR
DE HOTARARI

Art. 6 - (1) Proiectele de hotarari pot i initiate de primar, de consilierii locali Sau de cetaten.
(2) Initiatorul proiectului il poate retrage sau poate renunta, in ofice moment, Ia

susfinerea acesttiia.
Art. 7 - Elaborarea proiecteior se face de cei care le propun, cu sprijinul secretaruiyi

general al comunei Capu Campului si al compartimentelor de resort din cadru! aparatului de

specialitate al primarului.
Art. 8 -(1) Proiectele de hotdrari ay urmatoarele parti constitutive: antetul, titlul,

formula introductiva, preambulul, partea dispozitiva si atestarea autenticitatii.



3) Antetul - ROMANIA, JUDETUL SUCEAVA COMUNA CAPU  CAMPULU|

CONSILIUL LOCAL: la proiectul de hotérare se trece §iNr....din......... .
b) Tithul - cuprinde denumirea generica a actului (PROIECT DE HOTARARE privind...),

precum si obiectul reglementrii exprimat sintetic. In cazul hotararilor prin care se modifica say
de completeazi o ait3 hotérére , fitlul hotararii va exprima operafiunea de modificare sau

completare a hotérarii avute in vedere.
¢) Formuia introductiva consts intr-o propozitie care cuprinde denumirea autoritaji

emitente (“Consiliul local al comunei Capu Campului, judetul Suceava”).
d) Preambulyl enuntd, In sinteza, scopul $i motivarea in fapt $i in drept a reglementarii

cuprinse in partea dispozitivd, sens in care trebuie $a cuprinda;
* Referatul de aprobare 3 primarului//consilieri localif initiator;
* Raportul de specialitate al compartimentului de specialitate;
¢ Avizul/Avizele Comisiei/Comisiilor de specialitate din cadry Consiliulyi
local al comunei Capu Campului:
* Prevederile legale pe care se intemeiaza proiectul de hotsrare,
e)Partea dispozitiva a actyjuj reprezinta continutul propriu-zis al proiectului de hotérare,

precum si compartimentele care vor aduce ia indeplinire prevederile hotararii,
f} Atestarea autenticitétii - proiectul de hotarare se semneaza de citre initiator si se

avizeaza pentru legalitate de citre secretarul general al comunei. Secretarulyi general al comunei
fi revine si sarcina de a verifica daca proiectul de hotarare este conform cu prevederile legale,
daca se integreaz organic in sistemul legislatiei si dac nu depageste competenta consiliuui
local.

(2)Elementul structural de bazs al parii dispozitive 1l constituie articolul. Articolul
cuprinde, de regul, o singurd dispozitie normativi aplicabild unei situatii date, Structura
articolului trebuie s3 fie echilibrats, abordand exclusiv aspectele juridice necesare contextului
reglementarii, Articolul se exprima in textul proiectului de hotirare prin abrevierea , Art. - "
Articolele se numeroteaz3 in continuare, in ordinea din text, de Ja inceputul pan3 ja sfarsitul
actului administrativ, cu cifre arabe. Daca actul administratiy cuprinde un singur articol, acesta se
va defini prin expresia ,Articol unic™.

(3)In cazul in care din dispozitia primara a unui articol decurg, in mod organic, mai

multe ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate distinct in alineate, asigurandu-se articolului o
succesiune logica a ideilor si o coerenta a reglementarii. Alineatul, ca subdiviziune a articolului,
este constituit, de reguld, dintr- o singura propozitie sau frazd, prin care se reglementeazi o
ipoteza juridica specifica ansamblului articolului; dac dispozitia nu poate fi exprimatd intr-o

la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse in parantez3,
(4)Enumerzrile in textul unui articol sau alineat se prezints distinct prin utilizarea

literelor alfabetului romanesc $i nu prin liniute sau alte semne grafice.
(5)Uitimele articole dintr-un proiect de hotarare vor cuprinde in mod obligatoriu:



a) denumirea autoritatilor, institutiilor $i persoanelor interesate de continutul hotérari,

pentru a se asigura Comunicarea lor:
b) denumirea celor stabilifi s& asigure ducerea iz Indeplinire 3 prevederilor inscrise in
hotarére,

Art.9 - (1) Proiectele de hotirari vor f; redactate intr-un limbaj si stif juridic specific, conis,
sobru, clar si Precis, care s excluds orice echivoc, oy respectarea regulilor gramaticale gi

ortografice.

alte asemenea,
(3) Anexa trebuje s aibéd un temei-cadry in corpul hotararii si s3 se refere exciusiv Ja

obiectivul determinant prin textul de trimitere.
(4) Textul-cadry de trimitere trebyie sa facd, in finalyl Sau, mentiunea c3 anexa face

(5) Titiul anexei va cuprinde exprimarea sintetic a ideii din textul de trimitere,
(6) Dacs sunt maj multe anexe, acestea se humeroteaza cu cifre arabe, in ordinea in

Care au fost enuntate in textul proiectulu;.
Art. 10 - Dupd intrarea in vigoare, pe durats existentei unei hotsrari pot surveni unele
evenimente, precum: modificarea, completarea, abrogarea, Tevocarea/incetares aplicabilititii,
Art.11-Redactares proiectelor de hotérare privind modificarea/

Art. 12 - (1) Modificarea unej hotérari adoptats de catre consiliy| local, const3 in
schimbarea express 3 textului unui say maj multor articole ori afineate ale acestuia gj in redarea
lor intr-o0 nou3 formulare. Pentry exprimarea intentiei de modificare a unuj act administratiy se
nominalizeaza EXpres textul vizat, cy toate elementele de identificare necesare, iar dispozitia
Propriu-zisa se formuleazs utifizandu-se sintagma ,se modifics §7 va avea urmétory cuprins: ...

alineat say in elementul marcat af unei enumersrj,
(3)in cazul in care se modifici say se completeaza o alt3 hotarére, articolele se
numeroteazs cuy cifre fomane, pastrandy-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate

Sau completate.



-------------------------------------------------

urmaté de redareg integrala a nouy; text.
(2) Prevederile trebuie s3 se ios in actul Supus modificari orj o
asigurandu-se Unitatea de stjf §i '

Art. 14 - (1) Reglementarile de modi

1 abrogate.
(2) Abrogarea poate fi totala say partiala,
(3) In cazul unor

abrogéri partiale intervenite succesi

O prevedere distincts in fi
arére care regiementeazs ité

inalul unyj
blematica, daca aceasta afectegzs

CAPITOLUL I

TNREGISTRAREA S| TRANSMITEREA PROIECTELOR DE HOTARARI



Zi a gedinfelor consiliul local cy Proiecte de hotdrari a caror adoptare ny Poate fi amanatz pénala

sedinta ordinar urmatoare,
Art. 21 . ( 1) Proiectele de hotarari ale consiliului local insofite de referateie de aprobare

ale acestora §i de alte documente de Prezentare si de mofivare se inregistreazs $i se transmit de

secretarul general g comunei Capu Campuiui -
a)compartimentelor de resort din cadry aparatului de specialitate al primarylui in vederea

analizarii si intocmirii fapoartelor de Specialitate;

Art. 22 - (1), Rapoartele de Specialitate sunt intocmite de Compartimentele de resort din
cadrul aparatulyj de Specialitate al primarjy; si se semneazi de catre persoanele nominalizate de
catre primar.

(2) Compartimentele de resort ay obligatia de a intocmj raportul la proiectuf ge hotdrare, in
termen de 30 de zile de la inregistrareg proiectelor de hotarare Propuse pentru 3 f inscrise pe
proiectul ordinii de i 4 sedinfelor ordinare ale consiliului jocal, respectiv in termen de cel mult 3

Art. 23 . Raportul de Specialitate a| compartimentulyi de resort trebuie s3 asigure
temeinicia proiectului, prin stabilirea corects 5 stérii de fapt, cat sia legalitatii Sintetic, acest tip de

raport trebuie 3 cuprinda:
a) elemente de Specialitate de naturs g3 conducd Ja fundamentares proiectului de hotarare;

b) legalitatea $i necesitateg acestuia;
c) consecinfele previzibile ale reglement3rilor propuse,

CAPITOLUL v }
AVIZAREA PROIECTELOR DE HOTARAR]



din cadrul aparatulyi de specialitate aj primarului comunei Capu Campului,
Art. 27 - (1) Dups examinarea proiectujui de hotérare, comisia de specialitate a consiliujyi

local emite avizul ¢y privire la adoptarea sau, dupd caz respingerea proiectulyj de hotirare.

(2) Avizul comisiej are caracter consultativ.
Art. 28 - (1) Avizul comisiei se intocmegte pe baza amendamentelor sj 5 propunerilor

(2) Avizele comisiilor cuprind separat, cy motivarea necesara, atit amendamentele §i
Propunerile acceptate, cat §i cele respinse,

Art. 29 - Avizyl comisiei se transmite secretarului general al comunei Capu Campului, care
dispune masurile corespunzatoare inaintirii Juyi catre consilierii locali si cétre initiatori, dupd caz,
cel mai tarziu in ziua sedintei,

Art. 30 - (1) Pentry proiectele de hotarari care au in vedere Operatiuni ce fac, potrivit legji,
obiectu! controlujyi financiar preventiy, initiatorii vor solicitg obligatoriu, viza PErsoanei abilitate,
conform prevederilor art 14 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr 1191999 privind controlul

celelalte documente pentru a fi reficute in concordanta cu propunerile $i observatiile primite.
(3) In termen de 2 zile de Ia primire, initiatoryl va restitui secretaruiyi general al comunei,

proiectul de hotarare reformulat in mod corespunzétor.
@) In situatia in care intre inifiator si secretaryl general al comunei care avizeazi

proiectul de hotirare exist3 puncte de vedere diferite, proiectul de hotrare va fi avizat cy
obiectii, care vor fi anexate $i prezentate in sedinta ordinars a Consiliului Local,
(5) In situatia In care avizul secretaryluj general al comunei este nefavorabil, acesta

trebuie emis in scris si motivat.
Art. 33 - Secretaryl general al comunei prezints primarului proiectele de hotarari insotjte

de documentele prevazute la art. 34 alin. (2), lit. b), ¢) si d} in vederea insusirii si includerii lor pe
ordinea de zi 3 sedintei ordinare a consiliyly; local,

CAPITOLUL vV )
DEZBATEREA §i ADOPTAREA PROIECTELOR DE HOTARARI

Art. 34 - (1) Proiectele de hotarari se inscriy pe proiectul ordinii de 7j 5 sedintei consiliulyi

local .
(2) Fiecare proiect de hotarére inscris pe ordinea de zi 3 sedintei consiliulyi Jocg

este supus dezbaterii numaj daca este insofit de:
a) referatul de aprobare, ca instrument de prezentare gi motivare, semnat de initiator;

—



d) alte documente prevazute de legislatia special3.
(3) Este obligatoriy inscrierea pe proiectyl ordinii de zi a proiectejor de hotarari care
2).

indeplinesc condifiile previzute Ja afin, (
{4) Secretaryl general al comunei Capu Campulyi asigura indeplinireg conditiilor de Ja
alin. (2) si aduce Ja cunostinta consifiului jocgf cazul neindeplinirii acestora inainte de adoptareg
ordinii de zi.
Art. 35 - (1) Dezbaterea proiectului de hotrare say a problemelor se face, de reguly in
ordinea in care acesteg sunt inscrise pe ordinea de zi, aprobatj in conditiile legii.
(2) Asupra proiectelor de hotarari ay joc dezbateri generale $i pe articole, consilierii localj

ale consiliului locay:
a) hotérarile privind bugetul local;
b) hotararile privind contractarea de imprumuturi, in conditiile legii:

¢) hotararile prin care se stabilesc impozite si taxe locale;
d) hotérarile privind participarea la programe de dezvoltare judeteans, regionald, zonals say de

e) i
f} hotérarile privind asocierea sau cooperarea cu alte autoritai publice, cu persoane juridice

foméne sau stréine;
g) hotararile privind administrarea patrimoniului;
h) hotararile privind exercitarea atributiilor previzute I art. 92 din Coduyl administrativ;

i) alte hotirari necesare bunei functionari a consiliului local, stabilite prin legi speciale say
regulamentul de organizare si functionare a consiliului local.

CAPITOLUL V]
SEMNAREA, CONTRASEMNAREA 1 INREGISTRAREA
HOTARARILOR CONSILIULUI LoCAL



Registrul pentry evidenta hotarérifor Consiliului focal af comunei Capu Campulyi,

CAPITOLUL wii
COMUNICAREA $1PUBLICAREA HOTARARILOR CONSILIULUI LOCAL

Art. 39 - Hotararile consiliului focal sunt Supuse controlului de legalitate exercitat de catre
prefect.

Art.40 - (1) Secretarul general al comunei comunics hotérarile consifiulyi local Institutiei
Prefectului ~ Judetului Suceava, in cel mult 10 zile lucratoare de Ja data adoptsrii,

(2) Comunicarea, Insofité de eventualele obiectii motivate cy privire Ia legalitate, se face in
scris de catre secretary] general al comunei $i se inregistreaz intr-un registry Special destinat

acestui scop.
Art. 41 - (1) Aducerea I3 cunostinta publicd a hotararilor Cu caracter normativ se face in

termen de 5 zile de |3 data comunicarii oficiale cétre prefect.
(2) Hotararile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor |a cunostints

publica.

persoanele cérora |j se adreseaza,
Art. 43 - Hotirarile consiliului local, atat cele cy caracter normativ, cat $i cele cu caracter

individual, se public3 in Monitoru! Oficial Local af comunei cu sprijinul Secretarului general gl
comunei Capu Campulyi .

CAPITOLUL vii
DISPOZITH FINALE

pentru elaborarea actelor normative, republicats, cu modificarile gi completarile ulterioare.
Art. 45 - Modificarea $i/sau completarea Prézentului regulament se face prin hotarare a

Consiliului local af comunei Capu Campului

PRESEDINTE DE S(li?ysl;{ SECRETAR GENERAL AL COMUNE!I,
Posmangiu Mihail-Quirii* Timis Elena



